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Foérord

Den verksamhetsforlagda utbildningen (VFU) intar en central roll i lararutbildningen och det ar av stor
vikt att amnesstudierna saval som studierna inom den utbildningsvetenskapliga kdrnan kopplas till den
verksamhetsforlagda delen av utbildningen. De olika delarna av lararutbildningen kan pa sa satt foras
narmare varandra under manga av de kurser som ingar i programmet. Den verksamhetsforlagda delen
blir en arena for tillampning av teorier samtidigt som den ger praktiska erfarenheter som utgangspunkt
for teoretiska studier. Fran universitetets sida sker en stor satsning pa verksamhetsforlagd utbildning
och kvaliteten forstarks markant av de stora insatser som sker fran de medverkande kommunernas
sida. De kommuner som Uppsala universitet samarbetar med nar det galler lararutbildning avsatter
betydande medel fér att samverka utifran standpunkten att lararutbildning &r ett gemensamt uppdrag
for kommun och universitet.

Dessa riktlinjer ar en bilaga till fakultetsnamnden for utbildningsvetenskapers utbildningsplaner for
Uppsala universitets forskollararprogram, grundlararprogram och amneslararprogram, inklusive
kompletterande ldrarutbildning 90 hp. Riktlinjerna vander sig till de kommuner, fristdende skolor och
universitetsinstitutioner som samarbetar om lararutbildningen. Syftet ar att gemensamma riktlinjer
ska erbjuda en kvalitetsmassigt god och likvardig verksamhetsforlagd utbildning for studenterna.

Esbjorn Larsson Helen Melander Bowden

Dekan Prodekan
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1. Lararutbildning — ett konkret samarbete med émsesidigt ansvar

Lararprogrammen som startade hostterminen 2011 leder till forskollararexamen, grundlararexamen
eller amneslararexamen. Studenterna pa lararprogrammen far sin utbildning vid Uppsala universitet
och i forskole- och skolverksamhet. Uppdraget att utbilda blivande larare utgor ett gemensamt
ansvar for lararutbildare inom hela utbildningssystemet. Uppsala universitet har darfor tillsammans
med sina samarbetskommuner tagit fram ett avtal som reglerar villkoren for msesidig samverkan.
Detta avtal och de villkor som kopplas till avtalet revideras kontinuerligt.

Vid Uppsala universitet erbjuds féljande lararprogram
- Forskollararprogrammet (210 hp)
- Grundladrarprogrammet med inriktning mot arbete i forskoleklass och grundskolans arskurs 1-
3 (240 hp)
- Grundlararprogrammet med inriktning mot arbete i grundskolans arskurs 4-6 (240 hp)
- Amneslararprogrammet med inriktning mot arbete i gymnasieskolan (300-330 hp)
- Kompletterande lararutbildning med inriktning mot arbete i gymnasieskolan (90 hp)
- Kompletterande lararutbildning med inriktning mot arbete i grundskolans arskurs 7-9 (90hp)

Uppsala universitet har ocksa en specialldrarutbildning med inriktning mot sprak-, 1as- och
skrivutveckling, men det programmet berors inte av dessa riktlinjer, eftersom programmet inte
innehaller nagon VFU.

2011 ars ldrarutbildning

2011 ars lararprogram bestar av tre delar: &mnesstudier, VFU och utbildningsvetenskaplig kadrna.
Den utbildningsvetenskapliga karnan ar obligatorisk for alla lararstudenter och omfattar sammanlagt
60 hp. Den ska innehalla for lararyrket centrala kunskapsomraden, vilka regleras i
hogskoleforordningens examensordning for lararexamen:

e skolvdasendets organisation, historia och villkor samt skolans vardegrund
e laroplansteori och didaktik

e vetenskapsteori och forskningsmetodik

e utveckling, larande och specialpedagogik

e sociala relationer, konflikthantering och ledarskap

e beddmning och betygssattning

e utvardering och utvecklingsarbete

| samtliga lararprogram ingar 30 hp VFU. De olika lararprogrammen innehaller varierande mangd
amnesstudier. Programmen mot forskollarare och grundlarare ger en bredare amneskompetens,
medan dmneslararprogrammet innehaller djupare @mnesstudier och bygger pa ett system av fasta
dmneskombinationer. Kompletterande lararutbildning bestar endast av utbildningsvetenskaplig
kdrna och VFU, eftersom studenterna har har med sig amnesstudier in i programmet.

2. Verksamhetsforlagd utbildning (VFU)
2.1 Vad ar verksamhetsforlagd utbildning?
Till verksamhetsforlagd utbildning raknas:

- utbildning forlagd till forskola/skola
- utlandsférlagd VFU i forskola/skola
- introduktion och uppféljning av VFU-kurser



Utover den verksamhetsforlagda utbildningen kan faltstudier férekomma. De institutioner som
planerar att genomfora faltstudier ska traffa en sarskild dverenskommelse med berdrd huvudman.
Kursplaner for VFU ska innehalla féljande:

— maliform av forvantade studieresultat
— form och innehall
— examinationsformer

Av kursplanen ska det ocksa framga att godkand VFU kraver obligatorisk narvaro, vilket innebar
heltidsarbete for studenten. Studenterna fullgor vanligtvis den forskole-/skolférlagda delen av den
verksamhetsforlagda utbildningen i samma VFU-omrade under hela sin utbildning.

2.2 Omfattning och placering

| grundlararprogrammet, KPU och amneslararprogrammet relateras 15 hp VFU till den
utbildningsvetenskapliga kdrnan och resterande 15 hp kopplas till &mnesstudierna. |
forskollararprogrammet relateras VFU till det forskolepedagogiska omradet, dar gors ingen atskillnad
mellan VFU inom utbildningsvetenskaplig kdarna och VFU inom d@mnesstudierna.

Den verksamhetsforlagda utbildningen ska vara forlagd inom relevant verksamhet och amne, for att i
sa hog grad som mojligt forbereda for det kommande yrkeslivet. Eftersom d@mneslararexamen med
inriktning mot gymnasieskolan ocksa leder till behoérighet i grundskolans arskurser 7-9 forlaggs den
forsta VFU-kursen till hogstadiet. Resterande VFU bor i sa hég utstrackning som maijligt vara forlagd
till gymnasieskolan. For grundlararprogrammet med inriktning F-3 kan den forsta eller andra VFU-
kursen vara forlagd till forskoleklass. For forskollararprogrammet kan den sista VFU-kursen vara
forlagd till forskoleklass.

2.3 Syfte och mal med VFU

Syftet med VFU ar att studenterna successivt ska utveckla formagor, reflektera 6ver och utoka sin
kunskap om lararyrket och de utmaningar och gladjedamnen yrket medfér. Det innebar att kraven pa
studenten 6kar for varje VFU-kurs och att studenten maste ha klarat foregaende VFU-kurs for att fa
ga vidare till ndsta. Det mer 6vergripande malet ar att utbildningen, genom dmneskunskaper,
didaktiska inslag och VFU ska férbereda studenterna for ett yrkesliv dar de arbetar utifran
vetenskaplig grund och beprévad erfarenhet. De specifika malen for varje VFU-kurs framgar av
kursplanerna.

3. Riktlinjer for lararstudenters VFU

FOr att garantera studenten rattssakerhet och likvardighet i utbildningen arbetar Uppsala universitet
utifran féljande riktlinjer:

- VFU-handledare ska fa tydlig information om kursens innehall, uppldaggning och examination
samt vilka uppgifter som ingar i kursen. Varje berérd institution ska ta fram denna
information och gora den tillganglig via studentportalen/studium och det digitala
bedémningsunderlaget (DBU).

- studenten ska med stod av VFU-handledare formulera en individuell studieplan

- studenten ska reflektera 6ver, analysera och pa olika satt dokumentera sina erfarenheter och
upplevelser under VFU

4. Ansvar och organisation av VFU

For genomférande av VFU samarbetar anstallda vid Uppsala universitet och representanter fran
regionens kommuner och andra skolhuvudman i en VFU-organisation. Arbetet leds av universitetets



VFU-koordinatorer och VFU-handldggare som &r anstéllda av Omradeskansliet fér humaniora och
samhallsvetenskap.

4.1 VFU-koordinatorer

Ansvaret for ledning och organisation av verksamhetsférlagd utbildning ligger hos Fakultetsnamnden
for utbildningsvetenskaper som i huvudsak har delegerat detta uppdrag till VFU-koordinatorerna.
Dessa har dven ett samordningsansvar for de VFU-omraden som ingar i organisationen.
VFU-koordinatorerna ska bland annat:

- foretrdda lararutbildningarna vid Uppsala universitet i fragor som rér verksamhetsférlagd
utbildning

- isamrdd med ansvariga universitetsinstitutioner och kommuner leda samordning och
planering av VFU inom lararprogrammen

- setill att avtal rorande utbildning forlagd till skola/forskola sluts med kommuner och 6vriga
samarbetspartners och att avtalen f6ljs upp

- informera om universitetets mojligheter till och former for kompetensutveckling for VFU-
handledare och rektorer

- foretrada lararutbildningarna vid Uppsala universitet i VFU-omradena

— tillsammans med ansvariga universitetsinstitutioner och kommunernas VFU-samordnare
ansvara for uppféljning och utvardering av den verksamhetsférlagda utbildningen inom
lararprogrammen

- isamarbete med kommunernas VFU-samordnare och universitetets kursledare medverka till
att information till forskolor/skolor tas fram och formedlas

4.2 VFU-handlaggare

De huvudsakliga arbetsuppgifterna for VFU-handlaggarna bestar av att i ndra samarbete med
kommunala VFU-samordnare och universitetets VFU-koordinatorer handldagga och administrera
fragor som ror VFU och fora dialog med olika aktorer som ar involverade i ldrarstudenternas
verksamhetsforlagda utbildning.

VFU-handldggarna ska bland annat:

- handlagga och administrera studentdrenden gallande VFU-placering i avtalskommuner

- samordna VFU- placeringar for studenter som laser pa distansutbildning och bor utanfor
Uppsala universitets avtalskommuner

- ta emot samt sprida information samt fungera som lank mellan studenter och 6vriga
funktioner i VFU-organisationen

- ta fram fakturaunderlag samt granska och handlagga studenters reserakningar

- kontinuerligt utveckla rutiner och system for administration/handlaggning

- ta fram aktuell statistik gdllande VFU-placeringar

- deltai planering och genomférande av VFU-relaterade evenemang

- arbetet kan dven innefatta i 6vrigt forekommande arbetsuppgifter inom enheten

4.3 Universitetslarare med ansvar fér VFU

Vid varje institution med kurser som innehaller VFU ska det utses en eller flera studierektorer/larare
med VFU-ansvar.

Dessa VFU-ansvariga ska:

— ansvara for planering och upplaggning av VFU i samrad med VFU-koordinatorerna



informera studenter och VFU-handledare om kursinnehall, schemaldggning och examination
vara kontaktpersoner for studenter och studenternas VFU-handledare

lagga in och uppdatera relevant kursinformation och bedémningsunderlag i kurséversikten
och i DBU enligt de faststéallda tidsramarna

uppratta rutiner sa att eventuella VFU-besok genomfors pa ett likvardigt och rattssdkert satt
ansvara for utvardering av verksamhetsforlagd utbildning inom institutionen

4.4 Kommunens VFU-samordnare
Inom varje VFU-omrade utses en eller flera VFU-samordnare.
Kommunens VFU-samordnare ska:

vara kommunens kontaktperson och samarbetspartner gentemot universitetet

i samarbete med universitetsinstitutionernas VFU-ansvariga och VFU-koordinator ansvara for
informationen till VFU-handledare och studenter

delta i informations- och arbetsméten som rér VFU

fordela studenter till VFU-handledare och arbetslag inom VFU-omradet

tillsammans med rektor och arbetslag ansvara for att studenterna far en god utbildning
under sin VFU

medverka vid Uppsala universitets utvarderingar av verksamhetsférlagd utbildning

inventera och rapportera till universitetet om behov av kompetensutveckling for VFU-
handledare

4.5 VFU-handledare

VFU-handledare ar lararutbildare och viktiga nyckelpersoner i den verksamhetsférlagda utbildningen.
En forutsattning for en god kvalitet pa studenternas VFU ar att VFU-handledare uppdaterar sig infor
aktuell VFU-kurs, via det digitala bedomningsunderlaget (DBU) https://uu.se/dbu, vad betraffar
allman kursinformation, uppgifter, bedémning och examinationer.

VFU-handledare ska:

ansvara for att de studerande introduceras pa arbetsplatsen

informera om regler och forhallningssatt pa arbetsplatsen

bista studenten att utforma en studieplan i bérjan av varje VFU-kurs

medverka till att studenten far optimala mojligheter att 6va sig i yrket

vara reflektionspartner

ge feedback och stod

medverka vid bedémning av den studerandes utveckling i relation till kursmalen
aktivt delta vid trepartssamtal nar universitetets larare bestker student

ge aterkoppling som ror studenternas prestationer till kursansvarig institution
ge studenten handledning vid minst tva faststallda tillfdllen/VFU-vecka

Universitetet erbjuder utbildningar for uppdraget som VFU-handledare. Férskollarare/lérare som tar
emot studenter bor ha genomgatt utbildning for VFU-handledare.

4.6 Studenten
For studentens ansvar, se VFU inom Ldrarprogrammen - studentinformation samt Pedagogiskt
program fér Uppsala universitet.


https://uu.se/dbu

5. Placering av lararstudenter i VFU-omraden

5.1 VFU-omrade och VFU-portalen

| borjan av sin utbildning grundplaceras den studerande i en kommun dvs. ett VFU-omrade.
Studenten aterkommer till sitt omrade under VFU-kurserna inom lararutbildningen. For att
underlatta arbetet med VFU-placering och informationsfléden anvander Uppsala universitet en
webbaserad VFU-portal samt ett digitalt bedémningsunderlag (DBU).

VFU-portalen innehaller bland annat:

- information om VFU-omradets forskolor och skolor
- studentplaceringar
- uppgifter om de studerande med placering i omradet

VFU-portalen anvdands av kommunens VFU-samordnare framforallt till VFU-placeringar.

Den publika delen av VFU-portalen nas via webbadress: http://vfu.its.uu.se

VFU-samordnare erhaller aktuell anvandar-id och l6senord via VFU-handlaggare £6r placering av och
information om studenten. Studenten nar VFU-informationen via Uppsala universitets
studentportal/studium. Studenten bekraftar behov av VFU-placering genom att géra en VFU-begéran
via studentportalen/studium. For att studenten ska garanteras en VFU-placering maste en VFU-
begdran goras redan vid antagningen till en VFU-kurs. Nar placeringen ar klar kan studenten hdmta
information om denna via studentportalen/studium och ska da kontakta aktuell férskola/skola i VFU-
omradet alternativt félja given instruktion.

5.2 Digitalt bedémningsunderlag, DBU

DBU anvands som informations- och kommunikationskanal mellan universitetet och VFU-handledare.
For att kunna ta del av uppgifter gallande student som ska handledas, VFU-information samt de
beddmningsunderlag som &r aktuella maste VFU-handledaren logga in i DBU. Inloggning till DBU sker
pa: https://uu.se/dbu

Studenter och universitetsansvariga for VFU loggar in i DBU for att ta del av de bedémningar och
omdoémen som VFU-handledare skickar in via DBU
DBU innehaller bland annat:

uppgifter om VFU-kursers upplédgg, innehall och examination
kontaktuppgifter till studenter, VFU-handledare och VFU-kursledare
halvtidsavstamning och omdomesblankett fér VFU

specifika bedomningsstod for varje VFU-kurs

5.3 VFU-placering pa skolan

Infor varje VFU-kurs placeras studenten pa en férskola/skola i det VFU-omrade som studenten tillhor.
| Uppsala universitets lararutbildning ar huvudprincipen att en student inte bor genomféra sin VFU
pa den egna arbetsplatsen eller den forskola/skola som studenten har/haft annan personlig
anknytning till. Bakgrunden ar att studenterna ska fa en saklig, opartisk och darmed likvardig samt
rattssaker bedomning. VFU ska ocksa i sa hog grad som majligt férbereda for det kommande
arbetslivet och utmana studentens forestallningar om undervisning och larande. Av den anledningen
ar en VFU-placering pa en forskola/skola som studenten inte har personlig anknytning till viktig.

Studenten féljer den studieplan som utformas tillsammans med VFU-handledaren. | de fall dar VFU-
handledaren har fa lektioner inom relevant verksamhet eller amne, ska VFU-handledaren medverka
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till att studenten far de basta forutsattningarna att fullgéra VFU hos andra forskollarare/larare inom
verksamheten.

5.4 VFU pa egen arbetsplats fér studenter pa kompletterande lararutbildning

Studenter pa Kompletterande lararutbildning (KPU) har mojlighet att anséka om undantag fran
ovanstaende princip under tva av programmets tre VFU-kurser. Riktlinjerna innebar att KPU-
studenter under hogst tva VFU-perioder far genomfora VFU pa en skola som studenten har personlig
anknytning till, dock under handledning. For att sékerstélla att studenten far kontinuerlig
handledning ska ansvarig rektor fér skolan inkomma med en plan for studentens VFU, déar
handledningsansvaret tydligt framgar.

For att ans6ka om att géra VFU pa skola dar student har anstéllning eller personlig anknytning ska:

- blanketten om VFU-placering pa egen arbetsplats anvandas

- ansokan ska inkomma senast sex veckor innan kursstart

- den skola som studenten ansdker till, maste ha tillgdngliga handledare registrerade i VFU-
portalen och ha tecknat VFU-avtal med universitetet, under den termin som ansékan avser

- fore beslut om VFU pa egen arbetsplats ska ansvarig rektor pa skolan, som studenten
ansoker till, inkomma med en plan for hur arbete och VFU ska organiseras pa skolan

- studenten far maximalt arbeta 40 procent, for att samtidigt kunna fullgéra VFU pa heltid

5.5 VFU utomlands

Delar av den verksamhetsforlagda utbildningen kan genomféras vid en forskola/skola i utlandet. Pa
webbsidan VFU-placering i utlandet* finns angivet vilka VFU-kurser som &r bast lampade for VFU
utomlands och VFU-organisationen beviljar endast i undantagsfall VFU utomlands for andra VFU-
kurser an dessa.

De syften som géller fér VFU utomlands ar, utover det som galler for VFU generellt (se 2.3), att:

- fainternationella perspektiv pa forskole- och skolverksamhet
- utvecklas saval pa ett yrkesmassigt som pa ett personligt plan genom att méta andra
kulturer, samhallen och sprak

Skriftlig ansokan av VFU utomlands ska ske terminen innan, for vissa lander dnnu tidigare, enligt
anvisningar pa webbsidan2. Den skriftliga ansékan provas individuellt.

Den utldandska VFU-skolan skriver ett avtal med Fakulteten for utbildningsvetenskaper vid Uppsala
universitet dar ersattning till VFU-handledare och 6vriga ansvarsomraden regleras. Detta avtal
innebar ocksa att studenten omfattas av Kammarkollegiets férsakring Student UT. Denna forsakring
ar dock inte heltackande, utan det ar studentens ansvar att komplettera med ev. ytterligare
reseforsadkring. Se villkor pa: www.kammarkollegiet.se

Ett resebidrag pa maximalt 6000 kr utbetalas efter beviljad ansékan om resebidrag. Denna ansdkan
gors pa sarskild blankett.

En del av examinationen vid VFU utomlands ar ett trepartssamtal som genomfors av student, VFU-
handledare och examinator). Samtalet genomfors via Skype, Zoom eller motsvarande. Autentiska

undervisningssituationer (som om mojligt ska ha dokumenterats pa film) ska vara utgangspunkt for
trepartssamtalet. Studenten ska ha kontakt och radgéra med examinator/kursledare fére avfard till

! http://edu.uu.se/utbildning/utlandsstudier/VFUutomlands/
2 http://edu.uu.se/utbildning/utlandsstudier/VFUutomlands/
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VFU platsen i utlandet for att sdkerstalla att alla kursmal kan uppnas. Studenten har inte ratt till VFU-
besok under VFU i utlandet.

6. Riktlinjer fér bedémning av ldrarstuderandes VFU

6.1 Beddmning och examination

Bedomning av studentens lararkompetens dar en gemensam angelagenhet for VFU-handledare i
kommunerna och lararutbildare vid Uppsala universitet. De VFU-ansvariga pa respektive institution
ska uppratta rutiner sa att samverkan kan ske géllande bedémningen av studenternas kunskaper och
fardigheter.

Studenterna examineras alltid mot kursplanens mal och underlag fér examination av VFU ska utgoras
av:

- skriftliga och eventuellt muntliga bedomningsunderlag fran VFU-handledare
- studentens dokumentation och redovisning av uppgifter under kursen
- bedomningsunderlag fran besokande lararutbildare i de fall VFU-besok genomfors

VFU-kurser har obligatorisk ndrvaro och kraver aktivt deltagande. De bedémningsunderlag som
anvands skall utformas enligt de ramar som faststallts av VFU-organisationen. Ansvaret for
examination av VFU avilar examinator vid respektive universitetsinstitution.

6.2 Rutiner vid underkand VFU

For att skapa en likvardig behandling av studenter som underkdnns pa VFU ska nedanstaende
gemensamt utarbetade rutiner féljas. Kursledaren/examinatorn fér aktuell VFU-kurs kallar studenten
till och ansvarar for underkannandesamtal enligt nedan:

- kursledare/examinator eller studierektor bokar tid for underkdnnandesamtal och bor helst
informera Enheten for studievagledning och VFU vid lararprogrammen om tiden for samtalet

- kursledaren/examinator och eventuellt studierektor leder samtalet

— till samtalet kallas studenten, vid behov larare som besokt studenten under VFU och
studiebevakare fran studentkaren/Lara bjuds in om studenten sa 6nskar. Dessutom kan en av
VFU-koordinatorerna delta i samtalet.

- grunderna for underkdnnandet delges och skrivs ner i ett samtalsprotokoll. Utifran
kursmalen klargors vilka formagor som studenten behdver utveckla for att uppna godkand
niva

- studenten informeras vid detta tillfdlle om sin ratt till ytterligare en examination

- utifrdn samtalsprotokollet uppréattar kursledaren en VFU-studieplan for omexamination

- samtalsprotokollet och VFU-studieplan for omexamination skickas till berérd VFU-
handlaggare pa VFU-enheten sa att underlagen finns tillgédngliga infor studentens
omexamination

- studenten hanvisas vidare till studievadgledningen vid lararprogrammen efter
underkdnnandesamtalet for att boka tid for eventuell studievagledning

Det finns fardiga mallar for samtalsprotokoll och individuell studieplan hos VFU-koordinatorerna. For
att fa lasa en ny kurs som innehaller VFU kravs att tidigare kurser med VFU ar godkénda.

Sarskilda krav angaende VFU ska tydligt framga av respektive kursplan. Vid risk for underkdnnande
skall om moijligt besok goras av lararutbildare fran universitetet. For studenter som gar
distansutbildning kan det vara sarskilt svart att tillgodose detta.



6.3 Omexamination av VFU
Vid underkadnd verksamhetsforlagd utbildning har studenten ratt till en férnyad examination. |
samband med denna examination erbjuds studenten en ny VFU-period om vanligtvis tre veckor. |

vissa fall ska det vara mojligt att forlanga VFU-perioden till fyra eller fem veckor, efter beslut av
examinator pa respektive institution.

Om studenten dven denna gang blir underkand finns mojlighet att anséka hos Fakultetsnéamnden for

utbildningsvetenskaper om ytterligare ett examinationstillfalle. Ansokan ska goras pa sarskild
blankett.
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